
Orientações de como realizar o cancelamento de turmas quando não houve ocupação ou qualquer
ou necessidade de cancelamento de turmas no sistema acadêmico.

Verificando requisitos para a exclusão
Realizando o cancelamento

Cancelamento de
Turmas



Antes de proceder com a exclusão da turma é importante se certificar se a turma não possui
alunos matriculados ou com registro em histórico ou que tenha vinculo com turmas no Moodle.

1. Verificar a ocupação da turma

Para verificar se a turma teve ocupação, acesse o sistema e navegue até o recurso "Ocupação da
Turma" pelo caminho Home / Ensino / Turmas / Ocupação da Turma

Preencha as informação da disciplina/turma, clique no botão de lupa para localizar a turma e então
selecione a turma desejada.

As informações da turma serão exibidas na tela. Você deve fazer a análise e identificação se houve
ou não ocupação, se existe alunos atualmente matriculados e se foi criado turma no Moodle.

Verificando requisitos para a
exclusão

Atenção! Apenas turmas abertas podem ser canceladas.



No exemplo acima, a turma ADM000 - AD - 2026/1, está aberta, possui 7 vagas ocupadas, com
estes atualmente matriculados, mas sem vínculo com turmas no Moodle.

2. Verificar vinculo com turmas no Moodle

A identificação de vinculo de uma turma no sistema acadêmico com o Moodle é verifica através da
opção Integrações na tela de Ocupação. Se a turma estiver vinculada a alguma turma no Moodle,
a mensagem Turma Enviada ao MOODLE aparecerá e estará destacada na cor azul.
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Antes de proceder o cancelamento de uma turma, você deve verificar se a turma atende aos
critério de cancelamento no sistema, conforme apresentado na seção anterior Verificando
requisitos para a exclusão.

Após confirmado que a turma possui todos os requisitos para cancelamento, acesse o sistema e
navegue até o recurso "Cancelamento de Turmas" pelo caminho Home / Ensino / Turmas /
Cancelamento de Turmas.

Preencha as informação da disciplina/turma, clique no botão de lupa para localizar a turma e então
selecione a turma desejada.

As informações da turma serão exibidas na tela. Você poderá fazer a análise e identificação se
houve ou não ocupação e se foi criado turma no Moodle.

Para confirmar o cancelamento, preencha o campo Justificativa e logo em seguida clique na
botão Cancelar Turma.

Realizando o cancelamento

Atenção! O cancelamento de uma turma remove todos os registros de matrícula e notas
gerados para a turma. Está é uma ação irreversível.
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