Alteracao de Horario e/ou
Carga Horaria

1 - Alteracao de horario

Em “Funcionarios”, pesquise pelo nome ou pelo “N° Folha” (SIAPE) do servidor.
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Alterar 0 - FUNCIONARIO DE TESTE 1 1 68984566430 0 - Departamento de Teste
Exccluir ABRAAD JOSE SILVA VIANA 1826179 1826179 19029208018  Dir. de Pesquisa - PRPPG
ADELCIO OLIVEIRA DE MIRANDA | 1872172 1872172 19000463222 Dep. de Agronomia da Fac. d
— ADELMO FERREIRA SANTOS 1673858 1673858 12822375137  Div. de Contratos da Dir. de L

ADENILSON ALVES DE OLIVEIRA | 1128202 1128202 20703745330 Div. de Atend. e Sup. Téc. da
ADILCEIA APARECIDA PACHECO 2156210 2156210 2397017956 Div. de Legislacdo & Normas
ADILIO COSTA PEREIRA 3067085 3067086 12925714104 Div. de Orcamento - PROPLAI
ADRIANA APARECIDA DE OLIVEIF 1822602 1822602 12338998407 Dir. de Reqgistro e Controle Ac
ADRIANA BATISTA MOREIRA 1179593 1179593 19015941109 Dir. de Acessibilidade e Inclus
ANRTANA DA STIVA TORRFS INN9226/ INNg226 21041804993 Nen. de Odanta. da Far. de ©

Selecione o horario mais proximo do acordado com o servidor na lista e depois clique em Concluir.

Obs.: Porque conta de alguns problemas no sistema, ndo sera mais possivel criar novas escalas de trabalho além das
gue ja estdo previamente cadastradas, mesmo que a escala esteja diferente, o sistema ira calcular normalmente a
carga horaria realizada.
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1 O= campos em azul s3o utilizados para
relatdrios, arquivos e comprovantes
exigidos pela Portana 1510 do MTE.

Caso seja necessario, recalcule as batidas de acordo com o periodo solicitado, colocando data inicial e final

informada.

Caso a data final ndo tenha sido informada, coloque a data do dia atual.

ATENCAO: MUITO CUIDADO AO INFORMAR A DATA INICIAL, PARA QUE NAO SEJA RECALCULADO UM
PERIODO ERRADO, POIS ESSA ACAO NAO PODERA SER DESFEITA.

# ' Recalcular batidas

&

ATENCAOD

funciondrio.

sistema?

Vocé alterou as configuracBes do horario deste

Deseja recalcular as batidas ja existentes no

X

Sirn_|N50|

Informe o periodo a ser recalculado...

pe NN == ... (07/05/2024| 7

! Recalcular |



https://documentacao.ufvjm.edu.br/uploads/images/gallery/2025-09/pNGNGfNc38yCdjMK-img-02.png
https://documentacao.ufvjm.edu.br/uploads/images/gallery/2025-09/caiwPkCYUHMDE7TM-img-03.png

2 - Alteracao de carga horaria

Em “Funcionarios”, pesquise pelo nome ou pelo “N? Folha” (SIAPE) do servidor.
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Departamento -

Nome Ne Folha N° Identificador |N° PIS/PASEP

0 - FUNCIONARIO DE TESTE 1 1 68584566430 0 - Departamento de Teste —
ABRAAD JOSE SILVA VIANA 1826179 1826179 19029208018 Dir. de Pesquisa - PRPPG
ADELCIO OLIVEIRA DE MIRANDA 1872172 1872172 19000463222 Dep. de Agronomia da Fac. d
ADELMO FERREIRA SANTOS 1673858 1673858 12822375137 Div. de Contratos da Dir. de L
ADENILSON ALVES DE OLIVEIRA 1128202 1128202 20703745330 Div. de Atend. e Sup. Téc. da
ADILCEIA APARECIDA PACHECO 2156210 2156210 12397017956 Div. de Legislacdo e Normas
ADILIO COSTA PEREIRA 3067086 3067086 12925714104 Div. de Orgamento - PROPLAI
ADRIANA APARECIDA DE OLIVEII 1822602 1822602 12338998407 Dir. de Registro e Controle Ac
ADRIANA BATISTA MOREIRA 1179593 1179593 19015941109 Dir. de Acessibilidade e Inclus
ANRTANA NA STIVA TORRFS 20N9276 ANNS?76 21041904993 Nen. de Odanta. da Far. da €

Selecione o horario mais préximo do acordado com o servidor na lista e depois clique em Concluir:

e Carga de 40 horas: horarios do nimero 1 a 4;

e Carga de 30 horas: horario do nimero 52;

e Carga de 20 horas: horario do niimero 6;

Obs.: Porque conta de alguns problemas no sistema, ndo serd mais possivel criar novas escalas de trabalho além das
gue ja estdo previamente cadastradas, mesmo que a escala esteja diferente, o sistema ira calcular normalmente a
carga horaria realizada.
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{} O= campos em azul 8o utilizados para
relatdrios, arquivos e comprovantes
exigidos pela Portana 1510 do MTE.

Caso seja necessario, recalcule as batidas de acordo com o periodo solicitado, colocando data
inicial e final informada.

Caso a data final ndao tenha sido informada, coloque a data do dia atual.

ATENGCAO: MUITO CUIDADO AO INFORMAR A DATA INICIAL, PARA QUE NAO SEJA RECALCULADO UM
PERIODO ERRADO, POIS ESSA ACAO NAO PODERA SER DESFEITA.
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