Criar nova unidade

Para criacdo de uma nova unidade , é necessario o solicitante nos informar no chamado a SIGLA
DA UNIDADE , DESCRICAO DA UNIDADE , E-MAIL DA UNIDADE e ASSINATURAS DA UNIDADE , apos
essas informacodes iremos entrar no SIP

https://sei.ufvjm.edu.br/sip/controlador.php?acao=principal&infra_sistema=100000099&infra_unid
ade_atual=110000952&infra_hash=cc0171cc9b2b63259c93007b2f6a60a27de489580afdd7a8811
b55c6a2436429

irem unidades > nova

Nova Unidade

Orgéo:
Sigla:
Descricao:

ID Origem:

Ird selecionar o érgao , sigla e a descricao e salvar, logo apos esses dados , iremos em hierarquia
> montar >adicionar Unidade
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Adicionar Unidade na Hierarquia

Salvar Cancelar

Hierarquia:

Raiz

Orgéo da Unidade:
Unidade:
Data Inicial:

Data Final:

Ira preencher esses dados ate a data inicial , apos preencher vai em salvar, logo apos a hierarquia
vamos pro sei

https://sei.ufvjm.edu.br/sip/login.php?sigla_orgao_sistema=UFV]M&sigla_sistema=SEI

Vad em adminstracao> Assinaturas das unidade , ird aparecer varias assinaturas , ira
selecionar a que deseja, vai aonde esta a marcacao em amarelo e seleciona, coloque a unidade
que foi criada e salvar.

Lista de Assinaturas (189 registros -1a 5

E C}rgéo Tl Cargo / Fungao l Unidades Acoes
[] URWUM  Administradoral 5 Bi
|:| UFVIM Agente Fiscalizador de Contrato 3 B B
|:| URVIM Agente Fiscalizador de Contrato. Substitutola) 3 B [ ]
|:| UFVJM Arquivista - B .i.
(] URVIM  Assessor(a) . Ei
|:| UFVIM Assessor(a) - Eventual 1 '; B
|_| UFYJM Assistente em Administracao 20 B -i-

[] URVJM Auditor Interno Governamental 1 '}
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Alterar Assinatura de Unidade

Salvar Cai

Zargo / Funcéo:
Administrador(a)
Srgio:

JEVIM w
Jnidades:

PROGRAD - Pro-Reitoria de Graduacac -
PRPPG - Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacao
SLCM-TO - Secao de Logistica do Campus do Mucuri

< e}

apos esta vinculacao da assinatura iremos voltar na pagina ir em Administracao > Unidades >
Listar

Iremos preencher a sigla com a unidade criada e pesquisar , apos pesquisar ird aparecer a undiade
que foi criada , iremos selecionar a unidade e preencher os dados que se pede e salvar.

Unidades
l Pesquisar l Imprimir ] Fechar
Orgag: Sigla: Descricao: Sinalizacac:
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